[bookmark: _Toc219][bookmark: _Toc22023][bookmark: _Toc1349][bookmark: _Toc26680][bookmark: _Toc29696][bookmark: _GoBack]文艺表演团体审批业务手册

[bookmark: _Toc340563848][bookmark: _Toc342384511][bookmark: _Toc340566830][bookmark: _Toc340567021]一、适用范围
[bookmark: _Toc342384512][bookmark: _Toc340567022][bookmark: _Toc340566831][bookmark: _Toc340563849]本业务手册规定了文艺表演团体审批的各项工作程序和作业要求，适用于文艺表演团体设立的咨询、受理和办理。。
2、 审批基础
（一）事项名称
事项：文艺表演团体设立审批。
分项：设立、变更、延续、注销、补证。
（二）法规依据
《国务院关于印发注册资本登记制度改革方案的通知》（国发〔2014〕7号）；《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》（国务院令第638号）第十三条；《营业性演出管理条例》(国务院令第528号)第六条、第七条；《营业性演出管理条例实施细则》（文化部第47号令）第七条；《内地与香港（澳门）关于建立更紧密经贸关系的安排》(CEPA)补充协议九；《文化部关于实施《〈内地与香港关于建立更紧密经贸关系的安排〉补充协议九》和《〈内地与澳门关于建立更紧密经贸关系的安排〉补充协议九》有关事项的通知》（文市函〔2012〕1916号）；《文化部关于做好取消和下放营业性演出审批项目工作的通知》（文市发〔2013〕27号）；《文化部关于落实“先照后证” 改进文化市场行政审批工作的通知》（文市函〔2015〕627号）
（三）实施机关
[bookmark: _Toc342384516]县级文化行政部门负责文艺表演团体设立审批。
省级文化行政部门负责香港、澳门服务提供者在内地设立内地方控股的合资演出团体审批。
（四）审批数量
无数量限制。
（五）审批人员
审批人员应当具备相应的法律知识和专业技能，应当接受法律和相应的业务培训、考核。
[bookmark: _Toc340567036][bookmark: _Toc342384526][bookmark: _Toc340566845][bookmark: _Toc340563863]（六）批准文书
《营业性演出许可证》，有效期2年。文化行政部门应于许可证有效期到期前30日，提前通过短信、电子邮箱、网站提醒经营单位更换许可证；到期未更换的，依职权注销并向社会公告。
（七）审批时限
受理期限：设立及变更演员申请，为5个工作日。申报材料符合受理条件的，予以受理；不符合条件的，一次性告知相对人；超过受理期限未予答复的，视为受理。
其他手续应当场受理。申报材料符合受理条件的，当场予以受理；不符合条件的，当场一次性告知相对人；当场未予答复的，视为受理。
办理期限：设立及变更演员申请为20个工作日。其他变更、延续、补证手续应及时办结；注销手续应当场办结。
四、审批程序
（一）受理
受理人员应当核对以下材料：
[bookmark: _Toc294595985][bookmark: _Toc342386519]1.文艺表演团体申请登记表；
2.营业执照（事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书）副本复印件；
3.法定代表人或者主要负责人身份证明复印件,营业执照（事业单位法人证书或民办非企业单位登记证书）已载明姓名及身份证明编号的，可以不用提供；
4.演员的艺术表演能力证明复印件，可以是：中专以上学校文艺表演类专业毕业证书、职称证书、中国演出行业协会颁发的演员资格证明、其他有效证明（演出或练习的视频资料等证明）。
申请设立内地方控股、港澳合资经营的文艺表演团体，还应当核对以下材料：
1. 香港（澳门）服务提供者证明复印件；
2. 外商投资企业批准证书。
[bookmark: _Toc340566864][bookmark: _Toc340563882][bookmark: _Toc342384542][bookmark: _Toc340567055][bookmark: _Toc342380284]申请材料齐全且符合法定形式的，应当场或在5个工作日内作出受理决定，并出具《行政许可申请受理通知书》和《申请材料清单》。
申请材料不全或不符合法定形式的，应当场或在5个工作日内出具《行政许可申请材料补正告知书》，一次告知申报单位需要补正的全部内容。逾期不告知的，视为受理。
（二）审查与决定
[bookmark: _Toc340563883][bookmark: _Toc342384543][bookmark: _Toc340566865][bookmark: _Toc290410165][bookmark: _Toc340567056]县级文化行政部门在20个工作日内对申请材料进行审核作出决定。作出许可决定的，自作出决定之日起1个工作日内向申请人颁发《营业性演出许可证》；作出不予许可决定的，自作出决定之日起1个工作日内书面告知申请人并说明理由，告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼权利。
（三）证件送达
申请人在申请表上选择自取的，可以按照网上公开的领证期限、电话通知或短信通知，并携带有效证明来领取批准文书及许可证；申请人在申请表上选择挂号信或快递到付的，在收到批准文书及许可证后应告知文化行政部门。
（四）决定公开
自作出决定之日起2个工作日内，在官方网站上公开审批结果；没有自有网站的，在办公场所显著位置公开审批结果。
五、办理地点：武冈市富田路8号（武冈市文化旅游广电体育局）
六、办理时间：星期一至星期五
