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第一条 为进一步规范政务公开工作，增强工作透明度，推进依法行政，提高行政效能，方便公民、法人和其他组织获取本部门的相关信息，根据政务公开的有关法律、法规，结合我局实际，制定本制度。
第二条 本制度所称政务公开是指本局依照规定程序和方式公开本部门依法公布除保密以外的各类信息。包括本部门的机构职能、有关文件、重大决策、行政许可、行政执法、执法依据、执法程序、执法结果及监督保障措施等非保密的所有行政措施、行政决定和政务信息的活动。
第三条 政务公开应遵循合法规范、完整统一、真实有效、及时准确的原则。
第四条 凡涉及国家秘密、商业秘密或个人隐私的事项，不得向社会或在系统内公开。国家法律、法规、规章及上级政府对政务公开工作另有特别规定的，从其规定。
第五条 局成立政务公开工作领导小组，统一协调涉及政务公开工作的有关事项。领导小组由局长任组长，班子成员任副组长，局机关各股室、局属各单位负责人为领导小组成员。政务公开领导小组的具体工作，由局办公室负责实施。
第六条 局机关各股室、局属各单位主管领导对分管股室、单位的政务公开工作负领导责任，局机关各股室、局属各单位负责人为本股室、本单位政务公开工作的直接责任人，负责依照本制度推进本股室、本单位的政务公开工作。
第七条 局依法制定的行政措施应当依照规定程序在局网站向社会公开。
第八条 需要向社会或内部公开的政务信息，相关股室、单位应在有关信息产生后3个工作日内按规定方式和程序予以公开，由发布信息的各股室、单位负责人报经主管领导审核，局办公室审定，经局领导审批后由局办公室统一发布。紧急事项，相关科室、单位应采用新闻媒体、通知等快捷、有效方式让相关单位和个人及时知悉。法律法规对公开时限有明确规定的，从其规定。
第九条 公开的事项及内容发生变化的，发布信息的科室、单位应当按程序在5个工作日内更新相关信息和资料，保证信息资料的有效性、及时性和准确性，避免误导公众。
 第十条 相关科室、单位违反本制度规定的，公民、法人和其他组织有权向本局政务公开工作领导小组办公室投诉。投诉电话：12345，监督电话：4250421。接到投诉后，应及时调查处理，并给投诉人予以书面或口头答复。
相关股室、单位违反本制度的规定，局政务公开工作领导小组办公室有权责令其限期改正。
第十一条 相关股室、单位违反本规定，有下列情形之一的，对该股室、单位进行内部通报批评；情节严重的，对其主要负责人和直接责任人给予纪律处分：
（一）未将应当公开的事项及时公开的；
（二）政务公开的内容不真实的；
（三）不按规定的政务公开方式公开应当公开事项的；
（四）对本股室、单位政务公开的载体未按规定及时更新的；
（五）不按规定要求为有关单位和个人查询、复制、查阅有关资料提供协助的；
（六）对于监督检查机关责令整改的问题，拒不整改的；
（七）泄露党和国家秘密的；
（八）对投诉人、调查人员打击报复的；
（九）其他违反政务公开规定应给予行政纪律处分的。
第十二条 本制度自发布之日起执行。
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