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[bookmark: _GoBack]基本过程：整个项目申报分为五个过程，一是注册；二是填报项目基本信息；三是制作和完善项目资料；四是上传资料和补正修改资料；五是完善项目信息；六是查询；七地点时间。下面请您按以下程序一步一步操作：
一是注册：在取得营业执照的前提下，打开电脑进入“湖南省发改委官网”首页，网址：http://fgw.hunan.gov.cn/
然后找到[image: IMG_256]，并点击进入。
进入后，请熟悉下页面情况，新报项目的点击，左则项目申报图（如图），已有项目的点击右则“我的项目”，现先讲新建项目。
点击左则项目申报进入后，[image: IMG_256]，呈现如图：[image: IMG_256]

请点击“企业注册”   点注册   点企业注册，按里面的内容提示进行操作即可。最后点击最下方“注册”确定。




二是填报申报项目基本信息。
注册成功后，请一定要记住密码，重新进入项目申报页面。点击企业注册，点击“企业登录”，输入社会统一信用号，密码，按操作进入后，点击：属于工程建设的点“我的项目”点新建项目“其他投资项目”点新建项目在实选择项目属性时（即政府审批类，企业核准类，企业备案类），选择完后进行项目审批级别选择。注：在选择项目审批级别时，要选择“省管县”，并按提示选好邵阳市，看到武冈市后，再确认。如报省一级，就选择省。如选择错了，就报到别的地方去了。本级行政区将无法看到你的项目。
  然后按项目提示如实填报即可。
三是制作和完善项目资料：在上传项目资料前，要将项目资料制作成PDF文档，这一步如何制作就得由业主先学习好电脑，这就不属我们的告知业务了。然后按提示，上传资料，点击确认，等待审批部门审批，当你收到“你的项目材料审查合格的手机信息后，如需纸质文件的就到窗口领取，也可在我的项目中自行下载打印。
   如是工程建设项目，要点击一次征询的话，该项目如何操作，请先在办事大厅中自行下载操作说明 ，按操作进行。
四是上传资料和补正修改资料：当业主收到项目补正料要补正信息修改等手机信息时，及时登陆我的项目，按信息提示的内容进行操作，如材料补正，就找到目录中的材料补正字样，点击进入，看右则提示信息，并点击，按要求进入补正，其他以此类推。
五是完善项目信息（见专门的操作指南）
如有不明之处，请电话咨询，15243929209（朱），15873799119（肖），如本人在电脑上申报项目确有困难，请联系私人电脑打印室，15080945948刘文妮，私人为你服务，是要收取您的费用的，请你自行决策。
六是查询
查询时在知道自己项目密码的前提下，按照项目名称、项目代码、项目单位，项目的申报开始结束时间等一一输入便可查询。另外还有是否立项、项目级别也要有所了解。
七办理地点、时间
材料完善，在手机上收到了办理信息之后，如需要纸质档的请于周一至周五的上午9时至12时，下午1时30分至5时，到武冈市政务中心三楼发改窗口领取即可。
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