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湖南省死亡人员信息申报登记管理办法（试行）
第一条 为加强全省死亡人员信息申报登记管理工作，建立健全政府部门间死亡人员信息申报登记协同配合机制，全面提升我省人口信息质量，提高社会治理水平，根据《中华人民共和国户口登记条例》、《中共湖南省委办公厅 湖南省人民政府办公厅印发〈关于切实加强社会保险基金监管工作的意见〉的通知》（湘办〔2021〕28号）、《公安部关于印发〈户口居民身份证管理工作规范（试行）〉的通知》（公通字〔2021〕12号）、《公安部等12部门关于印发〈关于改进和规范公安派出所出具证明工作的意见〉的通知》（公通字〔2016〕21号）、《湖南省人民政府办公厅关于印发〈湖南省自然人信息大平台政务数据服务管理暂行办法〉的通知》（湘政办发〔2020〕10号）等法律法规和政策规定，结合我省实际，制定本办法。
第二条 县级以上人民政府领导本行政区域的死亡人员信息申报登记管理工作，构建政府牵头、属地负责、公安主抓、部门协同、村（居）委会和死亡人员所在工作单位主责的死亡人员信息申报登记工作组织体系。
第三条 公民死亡信息申报分为个人申报、基层申报和职能部门上报。
（一）个人申报。死亡人员的户主、亲属、抚养人为死亡人员信息申报义务人。公民死亡或者被宣告死亡后，申报义务人应当在1个月内持有关单位出具的下列死亡证明材料之一，向死亡人员户口所在地公安派出所申报注销户口登记，交回死亡人员的居民户口簿内页和居民身份证（居民户口簿内页、居民身份证遗失的提交遗失声明）。
1．医疗卫生机构出具的《死亡医学证明（推断）书》（以下简称《死亡证》）；
2．在国（境）外死亡的，需提交足以证明死亡的相关材料原件，其中在国外死亡的，还需提供具有资质机构出具的翻译件及我驻外使领馆的领事认证件或者我国缔结的条约认可的其他证明或者公证机构出具的公证书；
3．公安机关出具的非正常死亡证明；
4．人民法院出具的宣告死亡生效判决书；
5．其他能够证明死亡的材料。
（二）基层申报。村（居）委会和死亡人员所在工作单位为死亡人员信息申报主体。
落实村（居）委会社会保障协理员制度，社会保障协理员主要负责本村（居）委会死亡人员信息的核实申报、社会保障服务等工作。村（居）委会社会保障协理员于每月10日前，核实上月本行政区划内死亡人员信息，分别报送所在地公安派出所和乡镇（街道）社会保险事务管理等部门，同时督促申报义务人在规定时限内，向公安派出所申报注销户口登记，向相关经办责任银行办理社会保障卡注销手续。
死亡人员属机关、企事业单位以及社会组织的，所在工作单位应当于每月5日前，将本单位上月死亡人员信息分别报单位所在地村（居）委会和参保所在地社会保险经办机构。
实行“零报告”制度，无人员死亡的，村（居）委会和工作单位也要按月报告。
（三）职能部门上报。县级民政、司法、人力资源社会保障、卫生健康、人民法院、医疗保障等部门，应当于每月12日前，将本单位掌握的死亡人员信息（含非正常死亡人员信息、参保居民死亡信息、《死亡证》信息、死者火化信息、宣告死亡信息等）逐级上报至省一级主管部门。
第四条  死亡人员信息应当包括以下项目：姓名、性别、民族、公民身份号码、户籍地址、暂住地址（非本地户籍人员）、死亡原因、死亡时间、死亡地点、家属姓名、家属联系电话、登记申报单位等。
第五条 建立死亡人员信息采信规则。在核实死亡人员信息工作中，对于死亡人员信息冲突的，按照下列优先级顺序认定死亡时间。有《死亡证》的，以《死亡证》登记的死亡时间为准；人民法院宣告死亡的，以生效判决书的宣告死亡时间为准；有非正常死亡证明的，以非正常死亡证明上登记的死亡时间为准；有殡葬火化信息的，以殡葬火化登记的死亡时间为准；无上述证明登记的死亡信息的，以村（居）委会或者死亡人员所在单位核准认定的时间为准。
第六条 公安派出所应当将疑似死亡未注销户口人员信息推送村（居）委会社会保障协理员。社会保障协理员应当开展调查核实，并将调查结果书面反馈公安派出所。确认人口死亡的，公安派出所按照规定，在履行公示或者告知程序后，将村（居）委会的调查材料录入户口电子档案系统，直接注销死亡人员的户口。死亡人员户口注销地公安派出所应当根据《关于改进和规范公安派出所出具证明工作的意见》，依申请出具注销户口证明，便利死亡人员亲属处理相关事务。
第七条 省级公安、民政、司法、人力资源社会保障、卫生健康、人民法院、医疗保障等部门应当建设完善相关业务信息数据库，通过省政务数据共享交换平台，按照《湖南省自然人信息大平台政务数据服务管理暂行办法》的有关规定，向省自然人信息大平台实时更新各类死亡人员信息，实现死亡人员信息统一归集。暂未实现省级建设相关业务信息数据库的，通过数据拷贝等方式，于每月15日前，将上月各类死亡人员信息导入省自然人信息大平台。
第八条 政府各相关部门应当依托省自然人信息大平台，按照平台的运维管理机制，根据自身业务需求，研发系统对接和数据应用模块，完成和省政务数据共享交换平台的对接，实现死亡人员等数据信息的共享共用。
第九条 县级以上人民政府应当建立死亡人员信息申报登记管理工作会商机制，定期组织公安、民政、司法、人力资源社会保障、卫生健康、人民法院、医疗保障、政务数据共享主管部门、政务数据交换管理部门等成员单位，开展联络协调工作。政府主要负责人或者常务副职作为召集人，定期组织召开会议，听取工作情况汇报，研究解决工作中存在的问题，统筹推进工作开展。各成员单位要明确一名联络员，具体负责死亡人员信息申报登记等工作。
第十条 县级以上人民政府应当将死亡人员信息申报工作纳入相关部门年度绩效考核范畴，对不及时申报、瞒报、虚报、漏报的单位，进行督促、约谈、通报，情节严重的依法依规追究相关人员责任。
第十一条 各部门应当确保报送数据的质量。在信息共享应用过程中，因数据质量问题造成不良后果的，由数据报送部门承担责任。
第十二条 死亡人员信息申报义务人不及时申报或者故意隐瞒不报，导致社会保障待遇被多领、冒领的，由相关行政部门依法处理，涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。死亡人员信息申报主体相关责任人员失职渎职，导致社会保障待遇被多发、冒领的，移送纪检监察机关处理，涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。
第十三条  本办法自发布之日起施行。

