武冈市发改局窗口审批备案
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一、进驻人员
	窗口
名称
	姓名
	出生年
月日
	参加工作时间
	党员
身份

	用工
性质

	学历
	电话号码

	发展和改革局窗口
	朱建斌
	1968年8月8日
	1987年11月
	党员
	公务员
	专科
	15243929209

	发展和改革局窗口
	肖化勇
	1989年12月10日
	2008年11月
	否
	事业
	大专
	15873799119

	
	
	
	
	
	
	
	



二、申请办理审批（核准）备案需要提供的资料
（一） 政府类投资工程建设项目审批申请
（1） 申请单位的机构代码（统一信用代码）、法人身份证。
（2） 经主管部门审定批准的关于xx项目建议书（可行性研究报告）的申请文件。
（3） XX项目可行性研究报告、建议书、实施方案，不需要编制项目建议书和可行性研究报告的或实施方案的由上级指定的文件不需要另外做的除外。
（4）自然资源部门核发的建设项目用地预审与选址意见书（涉及划拨土地的需提供）。
（5）财政部门资金安排意见或资金来源审查意见。
（6）按项目性质需提供的行业部门审查意见。
（二）企业投资工程项目核准
（1）自然资源部门核发的建设项目用地预审与选址意见书（涉及划拨土地的需提供）
（2）项目申请报告（应含绿色建筑等级、绿色建造方式、装配式建筑面积及装配率）
（3）按项目性质需提供的行业部门审查意见。
（三）企业项目备案
（1）工程建设房屋建筑内的备案需要提供营业执照、公章、法人身份证（项目备案信息登记表、审批替代性信用承诺书）
（2）其他企业投资项目需要提供营业执照、公章、法人身份证（项目备案信息登记表、审批替代性信用承诺书）
（四）项目申报操作流程
项目申请单位（企业）登录“湖南省发改委官网中的湖南省固定资产项目在线审批办事大厅平台”后，选择点击“我的项目”，点击“企业登录”，如果没有注册，请先点击“注册”，点击“企业注册”，然后按照要求填写注册信息，完成“注册”后，再返回“平台”，点击“我的项目”，点击“企业登录”，输入“统一社会信用代码”“密码”“验证码”进行登录。页面将自动跳转至项目单位操作界面，点击“其他投资项目”或“房屋建筑与市政项目”，选择再点击右上方的“新建项目”，选址“企业备案项目”，按要求填写单位信息和项目信息，点击“确认”后，项目已生成。然后返回我的项目，在“其他投资项目”点新建项目选择项目属性时（即政府审批类、企业核准类、企业备案类）找到要申报的项目，点击“项目盒”，查看项目信息等；然后选择“本阶段需要申报的事项”第一项“企业投资项目备案”，上传材料清单。然后点击“立即申报’，选择打勾第一项”企业投资项目备案，点击“提交”点击“上传材料”，然后点击“确定”，点击“本级上传材料”，点击“确认申报”，项目申报完成。材料清单模板由发改局提供。
三、驻政务中心人员审批项目审批流程一次性告知书
（1）受理事项（已经在电脑上申报的工程建设项目进行受理）
(2)在办事项。（受理完成后进行办结）
政府投资项目，发展改革部门在材料齐全后，于10个工作日完成项目可行性研究报告的批复。
核准项目，发展改革部门在材料齐全后，于5个工作日内出具项目核准意见。
备案项目，发展改革部门在材料齐全后，于1个工作日内完成项目备案。
（4） 工作时间及电话
工作时间： 周一到周五：上午9：00至12：00；下午13：30至17：00，电话：15842936202（肖）15243929209（朱）；
监督电话：0739-4221401，举报电话；0739-4225008。
节假日无特殊情况休息。
四、项目申报流程操作指南
基本过程：整个项目申报分为五个过程，一是注册；二是填报项目基本信息；三是制作和完善项目资料；四是上传资料和补正修改资料；五是完善项目信息。下面请您按以下程序一步一步操作：
一是注册：在取得营业执照的前提下，打开电脑进入“湖南省发改委官网”首页，网址：http://fgw.hunan.gov.cn/
然后找到[image: IMG_256]，并点击进入。
进入后，请熟悉下页面情况，新报项目的点击，左则项目申报图（如图），已有项目的点击右则“我的项目”，现先讲新建项目。
点击左则项目申报进入后，[image: IMG_256]，呈现如图：[image: IMG_256]

请点击“企业注册”   点注册   点企业注册，按里面的内容提示进行操作即可。最后点击最下方“注册”确定。
二是填报申报项目基本信息：注册成功后，请一定要记住密码，重新进入项目申报页面。点击企业注册，点击“企业登录”，输入社会统一信用号，密码，按操作进入后，点击：属于工程建设的点“我的项目”点新建项目“其他投资项目”点新建项目在实选择项目属性时（即政府审批类，企业核准类，企业备案类），选择完后进行项目审批级别选择。注：在选择项目审批级别时，要选择“省管县”，并按提示选好“邵阳市”，看到“武冈市”后，再确认。如报省一级，就选择省。如选择错了，就报到别的地方去了。本级行政区将无法看到你的项目。
  然后按项目提示如实填报即可。
三是制作和完善项目资料：在上传项目资料前，要将项目资料制作成PDF文档，这一步如何制作就得由业主先学习好电脑，这就不属我们的告知业务了。然后按提示，上传资料，点击确认，等待审批部门审批，当你收到“你的项目材料审查合格的手机信息后，如需纸质文件的就到窗口领取，也可在我的项目中自行下载打印。
   如是工程建设项目，要点击一次征询的话，该项目如何操作，请先在办事大厅中自行下载操作说明 ，按操作进行。
四是上传资料和补正修改资料：当业主收到项目补正料要补正信息修改等手机信息时，及时登陆我的项目，按信息提示的内容进行操作，如材料补正，就找到目录中的材料补正字样，点击进入，看右则提示信息，并点击，按要求进入补正，其他以此类推。
[bookmark: _GoBack]五是完善项目信息：即填报建设进度的信息情况，项目单位要定时登录湖南省投资项目在线审批监管平台如实报送自己的项目开工、建设进度、竣工投用等基本信息，项目开工前按季填报项目进度;项目开工后至竣工投用止，逐月报送进度。
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